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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 
 

 
SUB KEGIATAN : SUB KEGIATAN PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM 

KANTOR 

 
1. Latar Belakang  :  

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 1 

Tahun 2020 tentang Pembentukan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik 

serta sesuai dengan Peraturan Bupati Kebumen Nomor 42 Tahun 2020 

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata 

Kerja Badan Kesatuan Bangsa dan Politik. Badan Kesatuan Bangsa dan 

Politik Kabupaten Kebumen mempunyai tugas membantu Bupati dalam 

melaksanakan tugas di bidang kesatuan bangsa dan politik di wilayah 

Daerah.  

Dalam rangka melaksanakan fungsi penyelenggaraan 

pemerintahan di bidang kesatuan bangsa dan politik, maka Badan 

Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Kebumen melaksanakan 

Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah yang 

diimplementasikan dalam Kegiatan Jasa Penunjang Urusan Pemerintah 

Daerah. Untuk menunjang tugas dan kewenangan tersebut tentunya 

perlu penyediaan jasa pelayanan umum kantor pada Badan Kesatuan 

Bangsa dan Politik Kabupaten Kebumen.  

Guna mendukung jasa penunjang pelayanan umum kantor perlu 

adanya penambahan anggaran penyediaan alat/bahan kebersihan 

kantor untuk memberikan pelayanan yang prima kepada masyarakat. 

 

2. Maksud dan Tujuan : 

Maksud dan tujuan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 

yaitu menciptakan lingkungan kerja yang nyaman dan bersih sehingga 

meningkatkan kinerja pegawai serta memberikan pelayanan prima pada 

masyarakat. untuk menyediakan jasa tenaga kebersihan dan keamanan serta 

tersedianya alat/bahan kebersihan serta perabot kantor pada Badan Kesatuan 

Bangsa dan Politik Kabupaten Kebumen Tahun Anggaran 2023. 

3. Lokasi Kegiatan : 

Sub Kegiatan  Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor  dilaksanakan pada 

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Kebumen. 

4. Ruang Lingkup Kegiatan : 

Ruang lingkup Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor  yaitu 

untuk menyediakan jasa tenaga kebersihan dan keamanan, penyediaan 

alat/bahan kebersihan serta perabot kantor alat/bahan kebersihan pada 
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Badan Kesatuan Bangsa dan Poltik Kabupaten  Kebumen Tahun Anggaran 2023, 

meliputi :   

 

 

 

 

No. Rekening Belanja Anggaran Sebelum 
Perubahan (Rp) 

Anggaran Setelah 
Perubahan (Rp) 

1. Belanja Honorarium 
Pengadaan Barang/Jasa 

400.000 400.000 

2. Belanja Bahan-Bahan 
Lainnya 

7.602.000 12.482.000 

3. Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-Perabot 
Kantor 

. 2.218.000 2.677.000 

4. Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-
Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor Lainnya 

672.000 893.000 

5. Belanja Jasa Tenaga 
Kebersihan 

13.932.000 13.932.000 

6. Belanja Jasa Tenaga 
Keamanan 

17.028.000 17.028.000 

 Jumlah 41.852.000 47.412.000 

 

5. Keluaran : 

Terlaksananya penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor  pada Badan Kesatuan 

Bangsa dan Politik Kabupaten Kebumen.  

6. Sumber Dana : 

Sumber dana Sub Kegiatan Jasa Pelayanan Umum Kantor  berasal  dari APBD (DAU) 

Kabupaten Kebumen Tahun Anggaran 2023. 

7. Jangka Waktu Pelaksanaan : 

Jangka waktu pelaksanaan untuk masing – masing  pekerjaan diperkirakan 

dapat diselesaikan dalam jangka waktu :   

No. Rekening Belanja Sebelum Perubahan   Setelah Perubahan  

1. Belanja Honorarium 
Pengadaan Barang/Jasa 

12 bulan 12 bulan 

2. Belanja Bahan-Bahan 
Lainnya 

12 bulan 12 bulan 

3. Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-Perabot 
Kantor 

12 bulan 12 bulan 

4. Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-
Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor Lainnya 

12 bulan 12 bulan 

5. Belanja Jasa Tenaga 
Kebersihan 

12 bulan 12 bulan 
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6. Belanja Jasa Tenaga 
Keamanan 

12 bulan 12 bulan 

 

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan : 

No Uraian Bulan 

Jan Peb Mar Apr Mei Jun Jul Ags Sep Okt Nop Des 

1. Belanja 
Honorarium 
Pengadaan 
Barang/Jasa 

v v v v v v v v v v v 

 

v 

2. Belanja Bahan-
Bahan Lainnya 

v v v v v v v v v v v v 

3 Belanja 
Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-
Perabot Kantor 

v v v v v v v v v v v v 

4 Belanja 
Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-
Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor 
Lainnya 

v v v v v v v v v v v v 

5 Belanja Jasa 
Tenaga 
Kebersihan 

v v v v v v v v v v v v 

6 Belanja Jasa 
Tenaga 
Keamanan 

v v v v v v v v v v v v 

 

 

9. Spesifikasi Teknis : 

Mengutamakan penggunaan produk dalam negeri 

10. Metode Pengadaan 

E-purchsing dan Pengadaan Langsung 

11. Total Biaya dan RAB 

Perkiraan total biaya yang diperlukan guna pelaksanaan masing – masing 

pekerjaan adalah : 

No. Rekening Belanja Anggaran Sebelum 
Perubahan (Rp) 

Anggaran Setelah 
Perubahan (Rp) 

1. Belanja Honorarium 
Pengadaan Barang/Jasa 

400.000 400.000 

2. Belanja Bahan-Bahan 
Lainnya 

7.602.000 12.482.000 

3. Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-Perabot 
Kantor 

. 2.218.000 2.677.000 

4. Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-
Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor Lainnya 

672.000 893.000 

5. Belanja Jasa Tenaga 
Kebersihan 

13.932.000 13.932.000 

6. Belanja Jasa Tenaga 17.028.000 17.028.000 



5 
 

Keamanan 

 Jumlah 41.852.000 47.412.000 

 

12.  Pelaporan : 

Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor pada 

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Kebumen dalam bentuk 

Dokumen Laporan SPJ GU. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Kebumen,       Agustus 2023 

KEPALA BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 
KABUPATEN KEBUMEN 

SELAKU PA 
 
 
 
 

WIDIATMOKO, S.H.,M.H. 
Pembina Utama Muda  

NIP.19681128 199603 1 006 
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